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Numéro : RHU-FO-02 

Version : 01 

Émis: 2012/09/25 

Approuvé par : A.Lecours 

DESCRIPTION DE POSTE 

 

Titre du poste Magasinier 

Tâches et responsabilités • Contrôler et inspecter les marchandises reçues, les 
quantités et les spécifications (à l'aide des documents 
du fournisseur) 

• Enregistrer les marchandises reçues 

• Placer les marchandises dans le magasin en respectant 
les procédures. 

• Décharger les marchandises reçues. 

• Exécuter des inventaires de stocks cycliques 
périodique. 

• Préparer les commandes interne pour la production. 

• Préparer les commandes nécessaires aux entretien 
préventif des clients. 

• Conserver les rayons du magasin en ordre. 

• Travailler de pair avec l’agent logistique pour les 
livraisons avec des transporteurs assignées 

• Assurer le remplacement du commis 
expédition/réception lors de congé occasionnel 

 

Titre du supérieur 
immediate 

Acheteur 

Horaire de travail Temps plein - 40h/semaine 

Autres conditions de 
travail 

 

QUALIFICATION REQUISE ET RÉSULTATS ATTENDUS 

Expérience • Deux années d'expérience (un atout) 

• Français parlé et écrit : Bonne connaissance 

• Anglais parlé et écrit : Bonne connaissance 

• Connaissance de base en informatique MS Office 

 

Scolarité • Diplôme d'études secondaires (secondaire V) ou 
l'équivalent 
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Compétences 
particulières 

• Expérience en conduite de chariot élévateur et en 
sécurité au travail (un atout) 

CARACTÉRISTIQUES PERSONNELLES 

Personnalité 

• Ponctualité 

• Sens du service à la clientèle 

• Sens de l'organisation 

• Excellente mémoire 

• Souci du détail 

• Capacité de travailler en équipe 

• Un degré élevé de soin et de précision 

• Autonomie et initiative 

CONTACT cv@synmedrx.com 

 


